Sprava registratury

Uéel spractuivania osobnych udajov:

Ugelom spracuvania osobnych udajov je evidencia prijatej a odoslanej posty v listinnej aj
elektronickej forme, evidencia prijatej a odoslanej poSty v listinnej aj elektronickej forme v ramci
vyuzivania Statnej webovej aplikacie www.slovensko.sk, sprava registratury, uchovavanie
registraturnych zaznamov a ich vyradovanie podla registratirneho planu Prevadzkovatela.
Spracuvanie zahffia najma prijimanie, odosielanie, evidovanie, triedenie, ukladanie, ochranu a
uchovavanie elektronickej koreSpondencie a elektronickych udradnych podani, vedenie knihy
doslej a odoslanej posty, evidenciu udajov potrebnych na identifikaciu dorucenej alebo odoslanej
zésielky, vybavovanie elektronickej Uradnej komunikacie prostrednictvom  portalu
www.slovensko.sk a vyradovanie registratirnych zaznamov po uplynuti prislusnych lehét
ulozenia.

Dotknuté osoby alebo kategoéria dotknutych osoéb:

Dotknutymi osobami su najma odosielatelia a prijimatelia koreSpondencie, odosielatelia a
prijimatelia listinnej, poStovej a e-mailovej koreSpondencie, fyzické osoby — podnikatelia, Statutarni
zéstupcovia, zamestnanci, kontakiné osoby alebo poverené osoby obchodnych partnerov,
dodavatelov, odberatelov, organov verejnej moci alebo inych subjektov, ako aj iné osoby, ktorych
osobné uUdaje su uvedené v prijatej alebo odoslanej koreSpondencii, elektronickom podani,
registratirnom zazname alebo suvisiacej dokumentacii.

Kategoéria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.

Zoznam alebo rozsah osobnych udajov:

Prevadzkovatel spraciva osobné udaje v rozsahu potrebnom na zabezpecenie evidencie prijatej
a odoslanej posty a spravy registratiry, najma titul, meno, priezvisko, obchodné meno alebo
nazov subjektu, ICO, adresu trvalého pobytu, sidla, miesta podnikania alebo doru¢ovaciu adresu,
elektronicku doruCovaciu adresu, e-mailovu adresu, telefonne ¢islo, podpis, pracovnu poziciu
alebo funkciu, oznacenie odosielatela a prijimatela, datum prijatia a odoslania, spisovu znacku,
Cislo zaznamu, identifikator elektronickej zasielky, predmet a obsah koreSpondencie, udaje
uvedené v prilohach a dalSie Udaje potrebné na riadne vedenie evidencie, vybavenie
koreSpondencie, uchovavanie registratirnych zaznamov a ich vyradovanie podla registratirneho
planu.

Podla obsahu konkrétnej koreSpondencie alebo registratirneho zaznamu mézu byt spracuvané aj
osobné udaje uvedené v doruenych alebo odoslanych dokumentoch, elektronickych spravach,
uradnych podaniach, rozhodnutiach, oznameniach, zZiadostiach, prilohach alebo inej suvisiacej
komunikacii.

Pravny zaklad spracuvania osobnych udajov:

Zakonnost spracuvania osobnych udajov:

Clanok 6 ods. 1 pism. c¢) Nariadenia GDPR — spracuvanie osobnych Gdajov je nevyhnutné na
splnenie zakonnej povinnosti Prevadzkovatela.

Zakonna povinnost spracuvania osobnych udajov:

Spracuvanie osobnych uUdajov sa vykonava najma na zaklade:

+ zakona ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov,

+ vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju
niektoré ustanovenia zakona o archivoch a registraturach,

+ zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
(zadkon o eGovernmente), ak ide o elektronicku uradnu komunikaciu prostrednictvom portalu
www.slovensko.sk,

+ zakona €. 272/2016 Z. z. o dbveryhodnych sluZzbach pre elektronické transakcie na
vnutornom trhu, ak sa pri elektronickej komunikacii pouzivaju déveryhodné sluzby,

« dalSich pravnych predpisov upravujucich vedenie evidencie, doruCovanie, archivaciu,
registraturu alebo elektronickd uradnu komunikaciu.



Prijemcovia alebo kategoérie prijemcov, ktorym budu osobné udaje poskytnuté:

Sprostredkovatelia podla ¢lanku 28 Nariadenia GDPR:

+ poskytovatelia IT, technickych, administrativnych alebo servisnych sluzieb, ak maju pristup k
osobnym udajom v ramci spravy komunikacnych, evidenénych, dokumentacnych alebo
archivac¢nych nastrojov Prevadzkovatela,

+ poskytovatelia cloudovych, e-mailovych alebo obdobnych online sluzieb, ak sa
koreSpondencia alebo registratirne zaznamy spracuvaju, odosielaju alebo uchovavaju
prostrednictvom tychto sluZieb,

+ poskytovatelia informacnych, ekonomickych alebo registraturnych systémov, ak sa udaje
spracuvaju v takomto systéme alebo ak ma poskytovatel pri podpore systému pristup k
osobnym udajom.

Samostatni prevadzkovatelia / prijemcovia:

+ Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky, prislusny Statny archiv,

+ organy verejnej moci, spravne organy, kontrolné a dozorné organy,

+ organy ¢inné v trestnom konani, sudy alebo iné opravnené subjekty, ak im vznikne
opravnenie na pristup k osobnym udajom podla osobitnych pravnych predpisov,

« Ustredny portal verejnej spravy a organy verejnej moci, s ktorymi Prevadzkovatel
komunikuje prostreddnictvom portalu www.slovensko.sk,

+ iné opravnené subjekty, ak im vznikne opravnenie na pristup k osobnym udajom podlia
osobitnych pravnych predpisov.

Prenos do tretich krajin:

Osobné udaje nie su zo strany Prevadzkovatela zamerne prenasané do tretich krajin.

Ak sa osobné udaje spracuvaju prostrednictvom cloudovych, e-mailovych alebo obdobnych online
sluzieb, pripadné prenosy alebo dalSie spracuvanie mimo Eurépskeho hospodarskeho priestoru
sa vykonavaju podfa zmluvnych podmienok prisluSného poskytovatela a prisluSnych
mechanizmov podla Nariadenia GDPR.

Prenos do medzinarodnych organizacii:
Osobné udaje nie su poskytované do medzinarodnych organizacii.

Zverejnovanie osobnych udajov:

Prevadzkovatel osobné udaje spracuvané v ramci tohto ucelu nezverejiiuje.

Tym nie je dotknuté spristupnenie osobnych udajov organom verejnej moci, prisluSnému archivu,
kontrolnym a dozornym organom alebo inym opravnenym subjektom, ak je to potrebné na
splnenie zakonnych povinnosti Prevadzkovatela alebo ak to vyplyva z pravnych predpisov.

Doba uchovavania osobnych udajov / kritérium jej uréenia:

Osobné udaje sa uchovavaju pocas lehét ustanovenych registratirnym planom Prevadzkovatela
a prislusnymi pravnymi predpismi upravujucimi spravu registratury.

Kniha doslej a odoslanej posty sa uchovava 10 rokov, ak registratirny plan alebo osobitny pravny
predpis neustanovuje inu dobu uchovavania.

Po uplynuti doby uchovavania budu osobné Udaje vymazané, anonymizované alebo bezpecne
zlikvidované v sulade s internymi pravidlami Prevadzkovatela, registratirnym planom a
prislusnymi pravnymi predpismi.

Poucenie o forme poziadavky na poskytnutie osobnych udajov od dotknutych oséb:

Poskytnutie osobnych udajov je zakonnou poziadavkou alebo poziadavkou potrebnou na
zabezpecenie riadnej evidencie prijatej a odoslanej posty, elektronickej Uradnej komunikacie,
spravy registratiry, uchovavania registratirnych zaznamov a ich vyradovania podla
registraturneho planu.

Bez poskytnutia potrebnych osobnych uUdajov nemusi byt mozné riadne zaevidovat, dorucit,
vybavit, uchovat alebo vyradit koreSpondenciu alebo registratirny zaznam, pripadne splnit
zakonné povinnosti Prevadzkovatela.

Zdroj osobnych udajov:
Osobné udaje su ziskavané najma priamo od dotknutej osoby, od odosielatelov a prijimatelov
koreSpondencie, z doruCenej alebo odoslanej listinnej a elektronickej koreSpondencie, z



elektronickych podani a sprav doruCenych prostrednictvom portalu www.slovensko.sk, z priloh
koreSpondencie, z vystupov informacnych systémov, z verejne dostupnych zdrojov alebo od
organov verejnej moci a inych opravnenych subjektov, ak je to potrebné na spinenie ucelu
spracuvania.

Informacie o existencii automatizovaného individualneho rozhodovania vratane
profilovania:

Pri spracuvani osobnych udajov v ramci spravy registratiry nedochadza k automatizovanému
individualnemu rozhodovaniu ani k profilovaniu v zmysle ¢lanku 22 Nariadenia GDPR.



