Ekonomicka agenda a spracovanie uétovnych a danovych dokladov

Uégel spractvania osobnych udajov:

Ugelom spractvania osobnych Gdajov je vedenie ekonomickej, G&tovnej a dariovej agendy
Prevadzkovatela vo vztahu k odberatefom, najma vystavovanie, evidencia, spracovanie,
doruCovanie a archivacia odberatefskych faktur, zalohovych faktur, dobropisov, bankovych
vypisov a inych uctovnych alebo dafiovych dokladov, evidencia Uhrad, spracovanie platieb,
vedenie uctovnictva, plnenie danovych povinnosti, priprava podkladov pre u&tovnictvo a dariove
priznania a preukazovanie splnenia zakonnych povinnosti Prevadzkovatela.

Dotknuté osoby alebo kategoéria dotknutych oséb:

Dotknutymi osobami su najma:
« fyzické osoby - podnikatelia, ktoré vystupuji ako odberatelia alebo zakaznici

Prevadzkovatela,

Statutarni zastupcovia odberatefov,

kontaktné osoby odberateflov,

poverené osoby odberatelov,

zamestnanci odberatelov,

+ iné osoby uvedené v objednavkach, zmluvach, cenovych ponukach, fakturach, technickej
alebo projektovej dokumentacii, utovnych dokladoch, bankovych vypisoch alebo suvisiacej
obchodnej komunikacii.

Kategoéria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.

Zoznam alebo rozsah osobnych udajov:

Prevadzkovatel spracuva osobné udaje v rozsahu nevyhnutnom na vedenie ekonomicke;j,
uctovnej a dafiovej agendy, najma:
« obchodné meno alebo nazov organizacie, ICO, DIC a IC DPH,
« sidlo, miesto podnikania, fakturaéna alebo koreSponden¢na adresa,
* meno, priezvisko a titul fyzickej osoby — podnikatela, Statutarneho zastupcu, kontaktnej
alebo poverenej osoby,
« pracovna pozicia alebo funkcia,
» e-mailova adresa a telefonne Cislo,
» bankové spojenie, Cislo uctu alebo IBAN a dalSie platobné udaje,
» podpis alebo peciatka uvedena na doklade,
+ udaje o objednanych, dodanych alebo fakturovanych sluzbach, pracach alebo zakazkach,
* udaje o cene, dani, platbe, uhrade, datume a €ase platby,
« variabilny symbol alebo iny platobny identifikator,
+ Cislo u¢tovného alebo darového dokladu, datum jeho vystavenia a splatnosti,
* Udaje uvedené na fakturach, zalohovych fakturach, dobropisoch, bankovych vypisoch,
objednavkach, zmluvach, cenovych ponukach a v suvisiacej obchodnej komunikacii.

Pravny zaklad spracuvania osobnych udajov:

Zakonnost spracuvania osobnych udajov:

Clanok 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia GDPR — spractivanie osobnych Gdajov je nevyhnutné na
splnenie zakonnej povinnosti, ktora sa na Prevadzkovatela vztahuje.

Spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné najma@ na plnenie zakonnych povinnosti
Prevadzkovatela v oblasti uétovnictva, dani, evidencie uétovnych a darnovych dokladov,
spracovania bankovych vypisov, evidencie Uhrad a archivacie uétovnej dokumentacie.

Zakonna povinnost spracuvania osobnych udajov:

Spracuvanie osobnych udajov sa vykonava najma na zaklade:
« zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve,
» zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty,
« zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov,
« zakona €. 563/2009 Z. z. o sprave dani,
« zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach,



« daldich pravnych predpisov upravujucich ucétovné, dariové, evidenCné a archivaéné
povinnosti Prevadzkovatela.

Prijemcovia alebo kategorie prijemcov, ktorym budu osobné udaje poskytnuté:

Sprostredkovatelia podla ¢lanku 28 Nariadenia GDPR:

» poskytovatel uctovnych sluzieb — na vedenie ucCtovnictva, spracovanie uctovnych a
danovych dokladov a pripravu podkladov na pinenie dafiovych povinnosti,

» poskytovatel ekonomického alebo uctovného informaéného systému — na evidenciu a
spracovanie uctovnych, dafiovych a platobnych udajov,

* Microsoft Ireland Operations Limited — poskytovanie sluzieb Microsoft 365, Outlook a
OneDrive na vedenie e-mailovej komunikacie, zdiefanie a uchovavanie uétovnych, dariovych
a suvisiacich obchodnych dokladov,

» poskytovatelia IT, servisnych, technickych alebo cloudovych sluzieb — na spravu,
zabezpeclenie, zalohovanie a technicki podporu pouzivanych informaénych systémov a
elektronickych ulozisk.

Samostatni prevadzkovatelia / ini prijemcovia:

» banky a poskytovatelia platobnych sluzieb — na realizaciu, evidenciu a kontrolu platieb,

« Financna sprava Slovenskej republiky, prislusny dafiovy Urad, colné organy a dalSie organy
verejnej moci — na plnenie zakonnych povinnosti Prevadzkovatela,

» auditori a dafovi poradcovia — na vykonanie auditu, kontroly alebo odborného darnového
poradenstva,

» sudy, sudni exekutori, policia a organy ¢inné v tresthom konani — v rozsahu ich zakonného
opravnenia,

+ advokati alebo pravni zastupcovia — na uplatiiovanie, preukazovanie alebo obhajobu
pravnych narokov Prevadzkovatela,

+ iné zakonom opravnené organy alebo osoby — v rozsahu ustanovenom osobitnymi pravnymi
predpismi.

Prenos do tretich krajin:

Osobné udaje nie su zo strany Prevadzkovatela zamerne prenasané do tretich krajin. Pri
vyuzivani sluzieb Microsoft 365, Outlook a OneDrive mdze dochadzat k spracuvaniu osobnych
udajov mimo Eurdépskeho hospodarskeho priestoru; takyto prenos sa uskutoCiuje iba v sulade s
kapitolou V Nariadenia GDPR, najma na zaklade rozhodnutia o primeranosti alebo Standardnych
zmluvnych doloZiek.

Prenos do medzinarodnych organizacii:
Osobné udaje nie su poskytované do medzinarodnych organizacii.

Zverejiovanie osobnych udajov:

Prevadzkovatel osobné udaje spracuvané v ramci tohto ucelu nezverejriuje.
Tym nie je dotknuté spristupnenie osobnych uUdajov opravnenym organom verejnej moci alebo
inym opravnenym subjektom v rozsahu ustanovenom osobitnymi pravnymi predpismi.

Opravneny zaujem Prevadzkovatela podla €lanku 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia GDPR:

Prevadzkovatel v ramci tohto Uc€elu spracuvanie osobnych uUdajov primarne nevykonava na
zaklade opravneného zaujmu, ale najma na zaklade zékonnej povinnosti podla ¢lanku 6 ods. 1
pism. c) Nariadenia GDPR.

Tym nie je dotknuté pripadné nadvazujiuce spracuvanie osobnych udajov na ucely ochrany,
uplatiiovania alebo obhajoby pravnych narokov Prevadzkovatela, riadenia a vymahania
pohladavok alebo spravy registratury podla samostatnych ucelov spracuvania.

Doba uchovavania osobnych udajov / kritérium jej uréenia:

Osobné udaje spracuvané v ramci ekonomickej, uctovnej a danovej agendy sa uchovavaju po
dobu ustanovenu osobitnymi pravnymi predpismi, najma pravnymi predpismi upravujucimi
uctovnictvo, dane a archivaciu uctovnej dokumentacie.

Ugtovné doklady a ugtovna dokumentacia sa uchovavaju spravidla po dobu najmenej 10 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inu dobu
uchovavania.

Ugtovné dokumenty sa likviduju v sulade so zakonom &. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registraturach a internymi pravidlami Prevadzkovatela.



Po uplynuti doby uchovavania budu osobné udaje vymazané, anonymizované alebo bezpecne
zlikvidované v sulade s internymi pravidlami Prevadzkovatela.

Poucenie o forme poziadavky na poskytnutie osobnych udajov od dotknutych oséb:
Poskytnutie osobnych uUdajov je potrebné na splnenie zakonnych povinnosti Prevadzkovatela v
oblasti uctovnictva, dani, evidencie uctovnych a darfovych dokladov a archivacie uctovnej
dokumentacie.

Bez poskytnutia osobnych udajov potrebnych na vystavenie, evidenciu, spracovanie alebo
archivaciu ucCtovného alebo darfiového dokladu nie je mozné splnit zakonné povinnosti
Prevadzkovatela.

V rozsahu, v akom su osobné udaje potrebné aj na plnenie zmluvného vztahu, ich neposkytnutie
méze znemoznit’ uzatvorenie alebo riadne plnenie zmluvy, vybavenie objednavky, prijatie platby,
vystavenie dokladu alebo doruéenie u¢tovného dokladu.

Zdroj osobnych udajov:
Osobné udaje su ziskavané najma:
» priamo od dotknutej osoby,
» od odberatela alebo zakaznika — podnikatel'ského subjektu,
» od osoby konajucej v mene odberatela alebo zakaznika,
» z komunikacie s dotknutou osobou, odberatelom, zakaznikom alebo obchodnym partnerom,
» z objednavok, zmluvnej dokumentacie, cenovych ponuk, technickej alebo projektovej
dokumentacie a podkladov k obchodnému pripadu,
» z uctovnych a danovych dokladov,
« z faktar, bankovych vypisov a potvrdeni o platbach,
« od bank a poskytovatelov platobnych sluzieb v rozsahu potrebnom na identifikaciu platby,
« zinternych systémov Prevadzkovatela v ramci spracuvania uctovnych a danovych dokladov.

Informacie o existencii automatizovaného individualneho rozhodovania vratane
profilovania:

Pri spracuvani osobnych udajov v ramci ekonomickej agendy a spracovania uctovnych a
dafiovych dokladov — odberatelia nedochadza k automatizovanému individualnemu rozhodovaniu
ani k profilovaniu v zmysle ¢lanku 22 Nariadenia GDPR.



