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Ekonomická agenda a spracovanie účtovných dokladov 

Účel spracúvania osobných údajov: 
Účelom spracúvania osobných údajov je vedenie ekonomickej, účtovnej a daňovej agendy vo 
vzťahu k dodávateľom, najmä evidencia zmlúv a záväzkov, prijímanie, kontrola, zaúčtovanie, 
úhrada a archivácia faktúr, bankových výpisov a súvisiacej dokumentácie. 

Dotknuté osoby alebo kategória dotknutých osôb: 
Dotknutými osobami sú najmä fyzické osoby – podnikatelia, ktoré vystupujú ako dodávatelia alebo 
obchodní partneri Prevádzkovateľa, štatutárni zástupcovia dodávateľov, kontaktné osoby 
dodávateľov, zamestnanci alebo poverené osoby dodávateľov a iné osoby uvedené v obchodných 
zmluvách, faktúrach, daňových dokladoch, bankových výpisoch alebo súvisiacej obchodnej, 
účtovnej alebo daňovej dokumentácii. 

Kategória osobných údajov: 
Bežné osobné údaje. 

Zoznam alebo rozsah osobných údajov: 
Prevádzkovateľ spracúva osobné údaje v rozsahu potrebnom na vedenie ekonomickej, účtovnej a 
daňovej agendy vo vzťahu k dodávateľom, najmä: 
• obchodné meno alebo názov organizácie, 
• IČO, DIČ, IČ DPH, ak sú relevantné, 
• sídlo, miesto podnikania alebo adresa prevádzkarne, 
• meno a priezvisko fyzickej osoby – podnikateľa, štatutárneho zástupcu, kontaktnej osoby, 

zamestnanca alebo poverenej osoby dodávateľa, 
• titul, pracovná pozícia alebo funkcia, ak je uvedená, 
• e-mailová adresa a telefónne číslo, 
• číslo bankového účtu alebo iné platobné údaje, 
• podpis alebo pečiatka, ak sú uvedené na doklade, 
• údaje uvedené v obchodných zmluvách, objednávkach, dodávateľských faktúrach, ostatných 

daňových dokladoch, účtovných dokladoch, bankových výpisoch a súvisiacej komunikácii, 
• údaje o dodanom tovare, službe, práci alebo inom plnení, cene, úhrade, dátume vystavenia 

a splatnosti dokladu, variabilnom symbole alebo inom platobnom identifikátore, 
• ďalšie údaje potrebné na vedenie účtovníctva, plnenie daňových povinností, kontrolu úhrad, 

archiváciu dokladov a preukazovanie splnenia zákonných povinností Prevádzkovateľa. 
 

Právny základ spracúvania osobných údajov: 
Zákonnosť spracúvania osobných údajov: 
Článok 6 ods. 1 písm. c) Nariadenia GDPR – spracúvanie je nevyhnutné na splnenie zákonných 
povinností Prevádzkovateľa v oblasti účtovníctva, daní, evidencie dokladov, úhrad a archivácie. 
 
Zákonná povinnosť spracúvania osobných údajov: 
Spracúvanie osobných údajov sa vykonáva najmä na základe: 
• zákona č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve, 
• zákona č. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty, 
• zákona č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov, 
• zákona č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach, 
• ďalších právnych predpisov upravujúcich účtovné, daňové, evidenčné a archivačné 

povinnosti Prevádzkovateľa. 
 
Príjemcovia alebo kategórie príjemcov, ktorým budú osobné údaje poskytnuté: 
Sprostredkovatelia podľa článku 28 Nariadenia GDPR: 
• poskytovateľ účtovných služieb a účtovného alebo ekonomického informačného systému, 
• poskytovateľ cloudových, e-mailových a súvisiacich online služieb, ak sa účtovné alebo 

daňové doklady, podklady alebo súvisiaca komunikácia prostredníctvom týchto služieb 
spracúvajú, odosielajú alebo uchovávajú, 
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• poskytovateľ IT, servisných alebo technických služieb, ak má prístup k osobným údajom v 
rámci správy účtovných, ekonomických, e-mailových, cloudových alebo evidenčných 
nástrojov Prevádzkovateľa. 

Samostatní prevádzkovatelia alebo iné oprávnené subjekty: 
• poskytovateľ bankových alebo platobných služieb, ak údaj súvisí s úhradou, bankovou 

operáciou, kontrolou platby alebo spracovaním bankového výpisu, 
• príslušné daňové, colné, kontrolné a dozorné orgány, ak je poskytnutie údajov potrebné na 

plnenie zákonných povinností Prevádzkovateľa, 
• súdy, orgány činné v trestnom konaní, exekútori a iné orgány verejnej moci, ak im vznikne 

oprávnenie na prístup k osobným údajom podľa osobitných právnych predpisov, 
• audítor, advokát alebo iný odborný poradca, ak je sprístupnenie údajov nevyhnutné na 

kontrolu, uplatňovanie, preukazovanie alebo obhajobu právnych nárokov Prevádzkovateľa, 
• iné oprávnené subjekty, ak im vznikne oprávnenie na prístup k osobným údajom podľa 

osobitných právnych predpisov. 

Prenos do tretích krajín: 
Osobné údaje sa zámerne neprenášajú do tretích krajín. Pri použití cloudových alebo obdobných 
online služieb sa prípadný prenos mimo Európskeho hospodárskeho priestoru uskutočňuje len v 
súlade s Nariadením GDPR. 

Prenos do medzinárodných organizácií: 
Osobné údaje nie sú poskytované do medzinárodných organizácií. 

Zverejňovanie osobných údajov: 
Prevádzkovateľ osobné údaje nezverejňuje; môže ich však sprístupniť oprávneným príjemcom v 
rozsahu potrebnom na vedenie účtovníctva, plnenie zákonných povinností, kontrolu, úhradu alebo 
archiváciu. 

Doba uchovávania osobných údajov / kritérium jej určenia: 
Osobné údaje sa uchovávajú najmenej 10 rokov nasledujúcich po roku, ktorého sa týkajú, alebo 
dlhšie, ak to vyžaduje osobitný predpis, prebiehajúca kontrola či konanie. Po uplynutí lehoty sa 
dokumenty bezpečne vyradia alebo zlikvidujú podľa registratúrneho plánu. 

Poučenie o forme požiadavky na poskytnutie osobných údajov od dotknutých osôb: 
Poskytnutie osobných údajov je potrebné na spracovanie účtovných a daňových dokladov, 
vykonanie úhrad, vedenie účtovníctva a plnenie zákonných povinností. Bez ich poskytnutia 
nemusí byť možné príslušný doklad alebo úhradu riadne spracovať. 

Zdroj osobných údajov: 
Osobné údaje sú získavané najmä: 
• priamo od dotknutej osoby, 
• od dodávateľa alebo obchodného partnera, 
• od štatutárneho zástupcu, kontaktnej osoby, zamestnanca alebo poverenej osoby 

dodávateľa, 
• z obchodných zmlúv, objednávok, faktúr, ostatných daňových a účtovných dokladov, 

bankových výpisov a súvisiacej dokumentácie, 
• z obchodnej, účtovnej, daňovej, platobnej alebo e-mailovej komunikácie, 
• od poskytovateľa bankových alebo platobných služieb, ak ide o údaje súvisiace s platbou, 

úhradou alebo bankovou operáciou, 
• od orgánov verejnej moci alebo iných oprávnených subjektov, ak je to potrebné na plnenie 

zákonných povinností Prevádzkovateľa. 

Informácie o existencii automatizovaného individuálneho rozhodovania vrátane 
profilovania: 
Pri spracúvaní osobných údajov v rámci ekonomickej agendy a spracovania účtovných dokladov 
dodávateľov nedochádza k automatizovanému individuálnemu rozhodovaniu ani k profilovaniu v 
zmysle článku 22 Nariadenia GDPR. 


