Ekonomicka agenda a spracovanie uétovnych dokladov

Uéel spractuivania osobnych udajov:

Ugelom spractvania osobnych Gdajov je vedenie ekonomickej, Gétovnej a darovej agendy vo
vztahu k dodavatelom, najma evidencia zmluv a zavazkov, prijimanie, kontrola, zauctovanie,
uhrada a archivacia faktur, bankovych vypisov a suvisiacej dokumentacie.

Dotknuté osoby alebo kategoéria dotknutych osoéb:

Dotknutymi osobami su najma fyzické osoby — podnikatelia, ktoré vystupuju ako dodavatelia alebo
obchodni partneri Prevadzkovatela, Statutarni zastupcovia dodavatelov, kontaktné osoby
dodavatelov, zamestnanci alebo poverené osoby dodavatelov a iné osoby uvedené v obchodnych
zmluvach, faktarach, darfovych dokladoch, bankovych vypisoch alebo suvisiacej obchodnej,
uctovnej alebo darfiovej dokumentacii.

Kategoéria osobnych udajov:
Bezné osobné udaje.

Zoznam alebo rozsah osobnych udajov:
Prevadzkovatel spractva osobné udaje v rozsahu potrebnom na vedenie ekonomickej, uctovnej a
danovej agendy vo vztahu k dodavatefom, najma:
* obchodné meno alebo nazov organizacie,
« ICO, DIC, IC DPH, ak su relevantné,
+ sidlo, miesto podnikania alebo adresa prevadzkarne,
* meno a priezvisko fyzickej osoby — podnikatela, Statutarneho zastupcu, kontaktnej osoby,
zamestnanca alebo poverenej osoby dodavatela,
+ titul, pracovna pozicia alebo funkcia, ak je uvedena,
* e-mailova adresa a telefénne Cislo,
+ Cislo bankového uctu alebo iné platobné udaje,
» podpis alebo peciatka, ak su uvedené na doklade,
* Udaje uvedené v obchodnych zmluvach, objednavkach, dodavatelskych fakturach, ostatnych
danovych dokladoch, u¢tovnych dokladoch, bankovych vypisoch a suvisiacej komunikacii,
* Udaje o dodanom tovare, sluzbe, praci alebo inom plneni, cene, Uhrade, datume vystavenia
a splatnosti dokladu, variabilnom symbole alebo inom platobnom identifikatore,
+ dalSie Udaje potrebné na vedenie uctovnictva, plnenie danovych povinnosti, kontrolu Uhrad,
archivaciu dokladov a preukazovanie splnenia zakonnych povinnosti Prevadzkovatela.

Pravny zaklad spracuvania osobnych udajov:

Zakonnost spracuvania osobnych udajov:

Clanok 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia GDPR — spractvanie je nevyhnutné na splnenie zakonnych
povinnosti Prevadzkovatela v oblasti u¢tovnictva, dani, evidencie dokladov, uhrad a archivacie.

Zakonna povinnost spracuvania osobnych udajov:
Spracuvanie osobnych udajov sa vykonava najma na zaklade:
e zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o uctovnictve,
» zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty,
» zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov,
» zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach,
« dalSich pravnych predpisov upravujucich uctovné, danové, evidenéné a archivacné
povinnosti Prevadzkovatela.

Prijemcovia alebo kategoérie prijemcov, ktorym budu osobné udaje poskytnuté:
Sprostredkovatelia podla ¢lanku 28 Nariadenia GDPR:
» poskytovatel uctovnych sluzieb a uctovného alebo ekonomického informacného systému,
» poskytovatel cloudovych, e-mailovych a suvisiacich online sluzieb, ak sa uc¢tovné alebo
danové doklady, podklady alebo suvisiaca komunikacia prostrednictvom tychto sluzieb
spracuvaju, odosielaju alebo uchovavaija,



» poskytovatel IT, servisnych alebo technickych sluzieb, ak ma pristup k osobnym udajom v
ramci spravy uctovnych, ekonomickych, e-mailovych, cloudovych alebo evidencnych
nastrojov Prevadzkovatela.

Samostatni prevadzkovatelia alebo iné opravnené subjekty:

» poskytovatel bankovych alebo platobnych sluzieb, ak udaj suvisi s Uhradou, bankovou
operaciou, kontrolou platby alebo spracovanim bankového vypisu,

» prislusné darové, colné, kontrolné a dozorné organy, ak je poskytnutie udajov potrebné na
plnenie zakonnych povinnosti Prevadzkovatela,

» sudy, organy ¢inné v tresthom konani, exekutori a iné organy verejnej moci, ak im vznikne
opravnenie na pristup k osobnym udajom podla osobitnych pravnych predpisov,

» auditor, advokat alebo iny odborny poradca, ak je spristupnenie udajov nevyhnutné na
kontrolu, uplatfiovanie, preukazovanie alebo obhajobu pravnych narokov Prevadzkovatela,

* iné opravnené subjekty, ak im vznikne opravnenie na pristup k osobnym udajom podlia
osobitnych pravnych predpisov.

Prenos do tretich krajin:

Osobné udaje sa zamerne neprenasaju do tretich krajin. Pri pouziti cloudovych alebo obdobnych
online sluzieb sa pripadny prenos mimo Eurépskeho hospodarskeho priestoru uskutocruje len v
sulade s Nariadenim GDPR.

Prenos do medzinarodnych organizacii:
Osobné udaje nie su poskytované do medzinarodnych organizacii.

Zverejnovanie osobnych udajov:

Prevadzkovatel osobné udaje nezverejfiuje; mbze ich vSak spristupnit opravnenym prijemcom v
rozsahu potrebnom na vedenie uctovnictva, plnenie zakonnych povinnosti, kontrolu, thradu alebo
archivaciu.

Doba uchovavania osobnych udajov / kritérium jej uréenia:

Osobné udaje sa uchovavaju najmenej 10 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju, alebo
dihSie, ak to vyZaduje osobitny predpis, prebiehajica kontrola €i konanie. Po uplynuti lehoty sa
dokumenty bezpecne vyradia alebo zlikviduju podla registraturneho planu.

Poucenie o forme poziadavky na poskytnutie osobnych udajov od dotknutych oséb:
Poskytnutie osobnych udajov je potrebné na spracovanie uctovnych a darfiovych dokladov,
vykonanie uhrad, vedenie uctovnictva a plnenie zakonnych povinnosti. Bez ich poskytnutia
nemusi byt mozné prislusny doklad alebo Uhradu riadne spracovat.

Zdroj osobnych udajov:
Osobné udaje su ziskavané najma:
» priamo od dotknutej osoby,
» od dodavatela alebo obchodného partnera,
+ od Statutarneho zastupcu, kontaktnej osoby, zamestnanca alebo poverenej osoby
dodavatefla,
* z obchodnych zmluv, objednavok, faktur, ostatnych danovych a ucétovnych dokladov,
bankovych vypisov a suvisiacej dokumentacie,
» z obchodnej, uctovnej, danovej, platobnej alebo e-mailovej komunikacie,
* od poskytovatela bankovych alebo platobnych sluzieb, ak ide o Udaje suvisiace s platbou,
Uhradou alebo bankovou operaciou,
» od organov verejnej moci alebo inych opravnenych subjektov, ak je to potrebné na plnenie
zakonnych povinnosti Prevadzkovatela.

Informacie o existencii automatizovaného individualneho rozhodovania vratane
profilovania:

Pri spracuvani osobnych udajov v ramci ekonomickej agendy a spracovania uctovnych dokladov
dodavatelov nedochadza k automatizovanému individualnemu rozhodovaniu ani k profilovaniu v
zmysle ¢lanku 22 Nariadenia GDPR.



